桃園市工業會 訓練教室租借登記表

     申請日期   年 月 日 

	租借日期
	
	是否為本會會員
	□會員_______  □非會員

	租用時段
	□ 上午08：00-12：00   □ 下午13：00-17：00  □ 晚上18：00-22：00

	公司名稱
	

	活動名稱
	

	進場時間
	____：____
	上課時間
	____：____ 至 ____：____

	報到時間
	____：____ 至 ____：____
	參加人數
	約計     人

	使 用 場 地

	  ※會務會館：桃園市桃園區縣府路332號11樓

  □ 101教室 (配合疫情僅容納50人)          
 □ 102教室 (配合疫情僅容納30人) 
	※訓練會館：桃園市桃園區縣府路110號9樓

□ 901教室 (配合疫情僅容納33人)

□ 902教室 (配合疫情僅容納24人) 

□ 903教室 (配合疫情僅容納17人) 

	服務項目

(免   費)
	▓ 無線麥克風     ▓ 投影布幕(電動)     ▓ 白板+白板筆

▓ 茶包、咖啡包   ▓ 冰.溫.熱開水供應   ▓ 環保杯 (會務會館提供紙杯)
※因應疫情2級警戒，暫時停止供應「 茶包、咖啡包、 環保杯」，改供應「瓶裝水」。

	場地費用
	會  員：全日5000 元    半日：3000  元    (晚間及假日每時段加收600元)
非會員：全日7000 元    半日：4000  元    (晚間及假日每時段加收600元)

	通訊地址
	

	聯 絡 人
	
	電話
	
	傳真
	

	E-MAIL
	

	收據抬頭
	
	費用
共計
	NT $        元整

	備    註
	
	
	

	租借公司(單位)章：                  承辦人簽章：


◎租借繳費辦法：
1.請來電查詢可舉辦活動日期。電話：03-3379022分機220，EMAIL：t220@tcia.org.tw詹閔倩，傳真：03-3383859。
2.請於活動日期前十天，填寫租借登記表（含所需金額及使用設備），回傳本會，辦理租借。

3.經本會確認租借後，於活動前一星期，將所有款項繳清，完成租借程序；未繳費者，本會保有租借他人之權利。

支票抬頭：桃園市工業會（請支付活動前可兌現之即期支票，寄桃園市桃園區縣府路332號11樓）
郵政劃撥：01063700    戶名：桃園市工業會 
4.活動日期確定後，因故須改期者，請於一星期前告知本會。已繳費者，立即退費或保留。否則除非因本會因素或不可抗力之外在因素（如颱風）取消可退費外，不予退費。
5.政府單位及政府專案課程可依編列預算收費。
◎租用須知：
1.場租含進退場時間，以4小時為一計價時段，上午8:00~12:00，下午13:00~17:00時。
2.進退場時間若超過該時段2小時內，追加該時段定價之40%，超過2小時者，追加全時段價。

3.會場佈置之各種文宣海報請自備，若需提前佈置會場，請事先告知本會服務人員。
4.各項器材租借均以4小時為一計費單位，未滿4小時以4小時計，請於會議三日以前確認欲租借之器材設備。
5.會議室及教室禁止張貼任何海報，如需張貼請使用土黃色封箱膠帶，貼於白板上。凡破壞會場裝潢或物品，照價賠償。
6.未經本會服務人員同意，請勿擅自移動或使用本會議室未出租之任何物品。
7.一切佈置物請於離場時拆除及撤離，否則須支付場租10％作為清潔費。
8.為維護本會場地及權益，本會有保留租借場地權力。



簽 辦（以下由桃園市工業會填寫）
	承辦人
	
	審 核
	
	秘書長
	


